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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

Esperienza lavorativa

Date (da-a)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

Sesso

* Principali mansioni e responsabilita
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Maria Melania schiattino
Via Partigiani, 16 - 73027 Minervino di Lecce
349/6121998

melania.schiattino@libero.it

Italiana
28 maggio 1983

Femminile

Dal 7 marzo 2019 alla data odierna

EGLE societa cooperativa sociale

Via Pisanelli,n. 108

Martano

Educatrice professionale sezione primavera presso Istituto Comprensivo Statale di Minervino di
Lecce presso la sede di Cerfignano (Santa Cesarea Terme)

Dal 11/12/2014 al 30/06/2018

Auxilium societé cooperativa sociale

Via Gramsci, 36 Senise (Pz)

Cooperaliva sociale

Educatrice presso sezione primavera

presso Istituto comprensivo Statale di Uggiano la Chiesa e Minervino di Lecce presso la sede di
Cerfignano ( SantaCesarea Terme)

Promuovere, in collaborazione con le famiglie, il processo di crescita dei bambini, aftraverso la
costruzione di relazioni personali ed esperienze significative per la formazione della loro
personalitd. Con particolare attenzione all'accoglienza, alla cura, alla socializzazione, al gioco,
alle attivita formative, espressive e di laboratorio.

Da marzo 2012
Societa privata

Impiegata

Adempimenti amministrativi: fatturazione, prima nota, contabilité clientiffornitor, dichiarazioni
IVA periodiche. Adempimenti di studio: predisposizione ed invio di dichiarazioni periodiche ed
annuali (UNICO 740, 750, 760, IVA autonoma, IRAF), compilazione e analisi studi di seffore.
Gestione degli aftri adempimenti contabili ed amministrativi, utilizzo ENTRATEL, TELEMACO,
FEDRA, compilazione e invio blacklist, INTRASTAT.



+ Date (da-a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

+ Principali mansioni € responsabilita

« Date (da—- a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date (da-a)
» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali aggetto dello studio

» Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
» Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a) .
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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Da ottobre 2011 a febbraio 2012
Comune di Minervino di Lecce

Ente Pubblico

Rilevatrice XV censimento generale della popolazione e delle abitazioni 2011

Rilevazione nel territorio del comune, ovvero attivita di inserimento e revisione dati (back-office)
da svolgere presso il Centro di Raccolta Comunale (CCR).

Dal 2007 al 2008
Job & Services Coop. Sociale ar.l. - Via Scarciglia, 2 - Minervino di Lecce

Cooperativa Sociale di tipo B

-03/08/2006 — 30/09/2007 Front Office - Centro benessere villaggio turistico “DolmenResort
SRL"

-01/10/2007 = 31/05/2008 disbrigo pratiche amministrative nei vari uffici;

- 01/06/2008 - 30/09/2008 Accoglienza; prima nota; gestione e organizzazione dati clienti, sia
cartacei che informatici

Dal 2019 al 2020
Universita telematica E-CAMPUS

Storia della psicologia, pedagogia generale e sociale,pedagogia dell'intervento
educativo,progettazione e valutazione del percorso educativo, interventi psicologici per

I'educazione, sociologia generale e dei processi culturali
Educatore professionale socio-pedagogico

Luglio 2009
Ordine Assistenti Sociali

Iscrizione albo Degli assistenti Sociali della Regione Puglia

Assistente soclale

Dal 2002 al 2006

Universita del Salento — Facolta di Scienze sociali, politiche e del territorio

Fondamenti di pedagogia; Diritto pubblico e privato; Sociologia del diritto; Sociologia della
famiglia; Pedagogia sociale e interculturale; Pedagogia generale; psicologia dello sviluppo,

Psicologia del minore; Sociclogia dei processi culturali;
dottoressa in Servizio Sociale

Dal 1996 al 2001
Istituto tecnico commerciale “ Cezzi De Castro”  Maglie

Ragioneria, economia aziendale, matematica, diritto, informatica

Diploma di perito tecnico programmatore



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

« Capacita di lettura
« Capacita di scrittura
= Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTE O PATENTI
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ITALIANA

FRANCESE E INGLESE
Buono
Buono
Buono

Capacita sociali e relazionali molto buone per indole, ma anche perché acquisite attraverso il
costante contatto, in ambito lavorativo, con interlocutori di vario genere: dalla gestione di rapporti
formali con le diverse figure professionali incontrate durante le diverse esperienze lavorative;
alla capacita di creare un clima di lavoro sereno e disteso, nella convinzione che buone qualita
relazioni umane facilitino e sviluppino un senso di collaborazione volte al risultato che una buona
organizzazione richiede; ottima disposizione all' ascolto e alla mediazione, buona capacita di
analisi. Forte senso di responsabilizzazione sviluppato, oltre che a seguito dell'assunzione di
incarichi sempre pill impegnativi, anche ai numerosi anni di associazionismo

Buona capaciti organizzativa maturata nel corso degli anni di lavoro.Valutazione e verifica
dell'efficacia del progetto educative e proposta di nuove strategie formative;gestione degli spazi
dedicati alle diverse attivita; Abilitd di gestione delle dinamiche di gruppo;competenza
nell'organizzare i momenti di cura e di gioco dei bambini; proposta di attivitd per I'educazione
all'alimentazione e alligiene dei bambini,attivita di cura;assistenza e vigilanza, assicurando il
benessere del bambinojorganizzazione e adeguamento degli spazi per le diverse
attivita;organizzazione della routine;colloqui con i genitori.

In grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto Office, in particolar modo Excel e Access
che ho utilizzato nelle diverse esperienze lavorative. Buona conoscenza di Word, Power Point e

Intemet Explorer che utilizzo quotidianamente. Ottima conoscenza del gestionale
TEAMSY STEM, pacchetto POLYEDRO MULTI, DIRED, STT,770. TSDIGITAL STUDIC, KANVA

Realizzazioni filmati fotografici @ musicali con il programma Memori on Tv;

Patente di tipo B



ULTERIOR! INFORMAZIONI CORSI DI FORMAZIONE con attestato/certificato di frequenza:

Istituto Comprensivo statale di Minervino di Lecce

Percorsi formativi congiunti 0/6

I° unita formativa da marzo ad aprile 2024 (25h)

“La comunicazione non violenta come risorsa docenti/educatori™.

{I1° unita formativa da maggio a settembre 2024 (25h)
“I conflitto come espressione di crescita con la comunicazione non violenta.

Relatrice : Irene Zagrebelsky

-18/06/2024 Ente formatore Istituto Salvemini (riconosciuto dal MIUR per la formazione del
personale della scuola )
Corso di addestramento professionale per la Dattilografia (200h)

-30/04/2024 Ente formatore Fondazicne sviluppo Europa (riconosciuto dal MIUR per la
formazione del personale della scucla)

Certificazione PEKIT EXPERT PROJECT

-16/03/2024 organizzato da EGLE societa cooperativa sociale
Via Nizza - Martano
Corso di primo soccorso

-08/03/2024 organizzato da EGLE societa cooperativa sociale
Via Nizza - Martano
Corso di prevenzione antincendio

-19/10/2023 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione

“Le regole che fatica”

Condotta da Silvia laccarino

-19/10/2023 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione
“Linee pedagogiche per il sistema integrato 0-6"

Condotto da Arianna Pucci

-18/10/2023 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione

“Il sistema integrato 0-6: temi e tratti salienti delle linee guida pedagogiche 0/6 e degli
orientamenti nazionali per la prima infanzia“

Condotto da Paola Caselli

-18/10/2023 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione
“L'educazione e la cura, linea pedagogica per il sistema integrato 0-6"
Condotto da Rita Ferrarese

-16/06/2023 presso Asso formatori
Progetto “Crescendo sicuri”
*Manovre di disostruzione e prevenzione incidenti in eta pediatrica”
Condotto dal Direttore del corso Giannina Gianfreda istruttore Sergio Luigi Manni

-19/11/2022 presso istituto comprensivo Statale di Minervino di Lecce
Con il patrocinio dell'opera nazionale Montessori
Organizza il Seminario
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“'attualita del metodo Montessori nelle scuole di oggi *
Relatrice Dott.ssa Annagrazia Buttazzo

-29/08/2021 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione

“Il primo colloqui con i genitori al nido e alla scuola dellinfanzia *
Condotto da Silvia laccarino

-25/08/2021 presso agenzia di formazione Percorsi Formativi 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione
“Alleanza educativa, linee pedagogiche sistema integrato 0-6°
Organizzato,

Condotto da Rita Ferrarese

-29/06/2021 corso di formazione presso agenzia di formazione percorso Formativo 0-6
Ente di formazione accreditato dal ministero dell'istruzione

*Linee pedagogiche per il sistema integrato 0-6°

Condotto da Arianna Pucci

-13/02/2021 organizzato da EGLE societa cooperativa sociale
Via Nizza - Martano

Corso gestione emergenza antincendio

-30/01/2021 organizzato da EGLE societa cooperativa sociale
Via Nizza - Martano
Corso di primo soccorso e disostruzione pediatrica;

-23/01/2021 organizzato da EGLE societa cooperativa sociale

Via Nizza - Martano

Corso HCCP controllo degli alimenti finalizzato a garantire la sicurezza degli alimenti
13/04/2016 organizzato da Societa Cooperativa Sociale Auxilium

Via Montegrappa 28 - Maglie

Corso per responsabile e o peratori qualificati delle imprese alimentari

-09/09/2014 organizzato dall'Ente Formatore BBC- By Business Center srl

“Rischi, responsabilita e dilemmi etici nel lavoro dell'associazione sociale. Valutazione di
efficacia degli interventi del servizio sociale”

-14/05/2012 Organizzato dall'ordine degli Assistenti Sociali della Regione Puglia
Bioetica e servizio sociale

“La relazione d'aiuto tra diritto all'autodeterminazione , tutela dei soggetti deboli e sostegno alla
rete familiare

-10 febbraio 2012 Organizzato dall’' ordine degli Assistenti Sociali della Regione Puglia
Confronto e riflessione tra gli operatori del settore
“Dal bisogno al desiderio®;- “Minori tra disagio e violenza“;

-15/12/2011 organizzato dall'ordine degli Assistenti Sociali della Regione Puglia
"Segreto professionale, tutela dei dati e diritto di accesso agli afti*;

-06/12/2011 organizzato dalla Provincia di Lecce
Assessorato alle politiche sociali e Pari Opportunita
Dal bisogne al desiderio “Minere tra disagio e violenza"

-15/12/2010 organizzato dall'ordine degli Assistenti sociali della Regione Puglia
“Etica, deontologia ,responsabilita”
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Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76
del D.P.R. 445/2000, dichiaro ai sensi degli art.46 e 47 del D.P.R. 445/2000 che quanto sopra corrisponde a verita.
Autorizzo espressamente il trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR (Regolamento UE 2016/679) e del D.Lgs. N. 101

del 2018 ¢ del D.Lgs. GDPR N. 196 del 30/06/2003, e dichiaro, altresi, di essere informato che i dati personali raccolti saranno

trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nellambito del procedimento per il quale la seguente dichiarazione
viene resa e che al riguardo competono al sotfoscritto tutti i diritti previsti allart.7 del D.Lgs 196/2003 e dall'art. 13 def GDPR

(Regolamento UE 2016/679) e s.m.”

Minervino di Lecce 20/09/2024

FIRMA  Mariz Melania Schiattine e 5 (Jk)
e, UV
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